Město PLUMLOV

Rudé armády 302, 798 03 PLUMLOV

telefon, fax:   582 393 385



e-mail: podatelna@mestoplumlov.cz
--------------------------------------------------------------------------------------------

V Plumlově 23.5.2011
VEŘEJNÁ VÝZVA
Starosta města Plumlov vyhlašuje v souladu s § 6 zákona č.312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků veřejnou výzvu na obsazení pracovního místa:
matrikářka, pracovnice evidence obyvatel
na hospodářsko-správním odboru

Městského úřadu v Plumlově.

Vznik pracovního poměru úředníka je podmíněn splněním předpokladů dle § 4, zákona č.312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků tzn., že úředníkem podle tohoto zákona se může stát:
· fyzická osoba, která je státním občanem České republiky, popř. fyzická osoba, která je cizím státním občanem a má v České republice trvalý pobyt,

· dosáhla věku 18 let,

· je způsobilá k právním úkonům,

· je bezúhonná,

· ovládá jednací jazyk.

Další požadavky pro vznik pracovního poměru:

· středoškolské vzdělání s maturitní zkouškou (vzdělání ekonomického směru výhodou),
· znalost práce na PC (Word, Excel, internet),
· ochota pracovat podle potřeb i mimo obvyklou pracovní dobu, komunikativnost,

· morální předpoklady pro výkon práce ve veřejné správě,

· samostatnost, spolehlivost a důslednost při plnění pracovních úkolů,

· perfektní znalost českého jazyka,

· znalost anglického nebo německého jazyka výhodou,

· řidičský průkaz skupiny B.

· Přihláška musí obsahovat tyto náležitosti:

· jméno, příjmení popř. titul uchazeče, datum a místo narození, státní příslušnost, místo trvalého pobytu, datum a podpis uchazeče.

K přihlášce uchazeč připojí následující doklady:

· životopis, ve kterém budou uvedeny údaje o dosavadních zaměstnáních a o odborných znalostech a dovednostech týkajících se správních činností,

· ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání.

Náplní práce bude: zabezpečení činnosti matriky a evidence obyvatel, bytů a domů na Městském úřadu v Plumlově, ověřování podpisů a předložených listin, zajišťování podkladů a zpracování statistických hlášení o obyvatelstvu, spolupráce při zabezpečování svatebních obřadů a akcí Sboru pro občanské záležitosti, přijímání žádostí o vystavení občanských průkazů, vedení evidence pohledávek, vedení evidence pronájmu hrobových míst, včetně výběru hřbitovních poplatků a další práce dle potřeby.
Platové zařazení dle platných platových předpisů.

Přihlášku lze podat poštou s označením zn.: „matrikářka“ do 8.6.2011 na  adresu: Městský úřad v Plumlově, Rudé armády 302, 798 03 PLUMLOV nebo podat osobně v uzavřené obálce přímo na podatelně MěÚ Plumlov. Bližší informace o pracovním místě podá vedoucí HS odboru p.ing. Kocourek – telefon č. 582 393 385.

Předpokládaný nástup pracovníka k 1.9.2011 popř. po dohodě s vybraným uchazečem.

V Plumlově   23.5.2011
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starosta města
